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↑ Step 1：要開啟新文件，點選工具列「檔案」→「新增」→「文件」( 圖 1)。

Chapter 2：書刊排版 / 設計 / 插圖 

詳細教學

(1) 書刊的尺寸及內文排版方向

筆者在本章會以一本闊 14cm 高 21cm 的小冊子做例子，示範橫排

的完整過程。

↑ Step 2：彈出「新增文件」的視窗 ( 圖 2)

圖 1

圖 2
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↑ Step 3：畫面會彈出「新增文件」視窗，「頁面大小」預設為 A4，即闊

21cm 高 29.7cm；但筆者在本章會示範做一本闊 14cm 高 21cm 的小冊子，於是

直接在下方的「寬度」輸入 140 公釐 (mm)，在「高度」輸入 210 公釐 (mm)。

人手輸入完成後，「頁面大小」會自動切換成「自訂」( 圖 3)。

筆者會以一本內文橫排的直度小冊子做示範，「方向」要選「直度小

冊子」的按鈕。如果小冊子內文橫排，封面是向左揭的，因此，「裝釘」

要選向左揭的按鈕。

圖 3

直度小冊子按鈕

橫度小冊子按鈕

此按鈕表示內文橫

排，小冊子向左揭的。

此按鈕表示內文直

排，小冊子向右揭

的。




