
香港管理專業協會羅桂祥中學 
中二級中文科 

說話訓練_收結練習 
 

姓名：_______________       班別：______     班號：_______     日期：___________ 
 
 
收結的寫法/講法 

1.  總括收結--- 概括總結，或以簡短言辭照應開頭，令聽眾對全部內容有一個

完整的印象。 

        例 : 「總括來說，好學生應具備堅毅的精神、豐富的學識、健全的

體 格和高尚的品格這四個條件，現在在學校裏固然是一個好

學生，將來到社會上也將會是一個好市民。」 

2.  設問收結 -- 例： 經過我們一番討論，大家會不會照著去行，嘗試去做一

個好學生？ 

3.   簡單收結-- 例： 我的話就說到這裡為止，稍後有機會我會再詳細解釋。

     

參考句式  

1. 總括來說，…… 

2. 綜合以上所說，…… 
3. 最後，讓我重申，…… 
4. 最後，如果真的能就我以上所說的幾方面去做，我相信會有一定成效的。 
5. 我的話就說到這裡為止，稍後有機會我會再詳細解釋。 

 
例 
 
為了慶祝我們創校十週年，我認為可以舉辦以下三個活動： 
 
第一， 舉辦開放日，例如搞一些攤位遊戲，派發紀念品；又可以搞抽獎遊戲、學生表 
演等，營造歡樂的氣氛。那樣，家長及校外人士便有機會了解學校的情況及學生學習的成

果。 
 
第二， 出版學生文集，收集學生的作品，例如新詩創作、散文創作、小說創作等，印 
發給人欣賞。 
 
第三，舉辦十週年聯歡會，讓老師和學生一同表演，例如舞蹈、話劇、合唱、魔術表演。 
 
總括而言，如果我們真的能夠做到以上幾方面，我們的校慶一定會是

很精彩、很成功、很難忘的。多謝大家！ 
 

 
 

 

收結



練習 

 
試參考例題，運用「總括收結」的方法，為以下題目寫一個收結。 
 
題目：如何讓區內人士增加對本校的認識？ 

 

收結： _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 
 
參考答案 

 
總括來說，若能到以上各方面的活動，相信必定會大大加強區內人士對本校的認

識，不知各位是否同意？



練習 

 
試參考例題，運用「總括收結」的方法，為以下題目寫一個收結。 
 
題目：我可以怎樣善用暑假？ 

 

收結： _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 
 
參考答案 

 
總括來說，我一定會好好利用漫長的暑假，參加有益身心的活動，好好裝備自

己，以迎接新一學年的來臨。多謝大,家。



練習 

 

試參考例題，運用「總括收結」的方法，為以下題目寫一個收結。 
 
題目：你認為香港政府應在天水圍增加甚麼設施？ 

 

收結： _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 
參考答案 

 
總括來說，政府應加強天水圍區的醫療、康樂和文化等設施，使本區居民能安居

樂業，增加對本區的歸屬感。多謝大家。



練習 

 
試參考例題，運用「總括收結」的方法，為以下題目寫一個收結。 
 
題目：學校將舉辦戶外學習周，你建議舉辦甚麼活動？ 
 

收結： _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 _______________________________________________________________

 
 
參考答案 

 
總括來說，同學一會歡迎以上所說的多樣化的戶外學習活動，更主動和更投入去

吸收知識，令同學的學習成效更大。多謝大家。 


